RESPONSABILIDADES DE
LOS PLANIFICADORES
UNIDADES
JECUTORAS

POA USAC




PROPOSITOS DE LA CGP

FJORAR 1L A CALIDAD DR POA

Empoderamiento de planificador

»Es el enlace entre UEy la CGP
»Entrée autoridades y CGP

= Mantener vigente la red de planificadores

Mejorar la comunicacion de y hacia la CGP en temas de
planificacion

arle apoyo permanente al planificador



Atribuciones del Coordinador de
Planificacion de Unidad Ejecutoro

%Ar’n’culo 15 del Reglamento del Sistema

® ) Asistir punfualmente a las sesiones
ordinarias y extraordinarias del Consejo de
Planificacion

»C) Ser el funcionario enlace entre la unidad
jecutora y la CGP

h) Implementar los lineamientos recibidos
de la CGP, para llevar a cabo los planes de
corto plazo



RESPONSABILIDAD DEL PLANIFICADOR

/ADMINISTRAR LA BASE DE POA DE LA UNIDAD
= JECUTORA

Mantener comunicacion con la CGP
Usar el blog (consultarlo periddicamente)

Mantener actualizados los datos de
uguarios y contactos (responsables)

antener al dia los subprogramas asociados

Velar porgue se atiendan los plazos

Asesorar y dar futoria a los usuarios de las
herramientas de planificacion



UE HACE EL PLANIFICADOR

COORDINA

Porgue muestra los
medios (herramientas) POA

accion de varias personas

Porque cCOMbina la J
oara llevar una accion comun

esfuerzos de la CGP con los de

Porque arficula los medios y}
la UE en POA




QUE HACE EL PLANIFICADOR

Encamina la atencion hacia el A=
cumplimiento de la misidn y vision 2"l mse
de la UE -

Da las pautas y las orientaciones
para la elaboracion y seguimiento
de la programacion operativa

Aconseja coOmo hacer €l
trabaqjo




QUE HACE EL PLANIFICADOR

FACILITA ®

Hace posible y
facil las tareas de

- programacion

operativa conforme
a los lineamientos de
la CGP

Ayuddad alos
usuarios de la
herramienta
en linea a
comprender
sUS objetivos

Promueve la
MAaxima
parficipacion
el entendimiento
mutuo vy la
responsabilidad
compartida



QUE NO HACE EL PLANIFICADOR

=» DECIDIR POR OTRO QUE VA A
PROGRAMAR

(NO'HACE POAS AJENOS)

e o‘

(@]
=|NGRESAR (TECLEAR) A LA BASE EL POA DE
OTRO USUARIO



www.usac.edu.gt/poa_admihn




P/ TRICENTENARIA

Universidad de San Car'os de Guatema'a

Usuario:
Clave:

Aio:

PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL
Modulo de Administracion POA

Universidad de San Carlos de Guatemala

- |
|

Ingresar ‘

» . 0731am.

= 030272015




e -

Usuario:
20039876

Afo:
2015

~ Menu del Elonificodor

C @ E]www.usac.gdt]git,’poia_adn;in_/poa_admin/poa_gmin_unidad,php

PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL
‘ Modulo de Administracion POA
; Universidad de San Carlos de Guatemala

TRICENTENARTA

Universidad de San Car'os de Guatema'a

Cerrar sesion

Menu de Administracion

1. Crear Usuario

2. Asignar Subprograma Presupuestal a Usuario
3. Modificar contraseiia de un usuario

4. Actualizar datos de contacto de un usuario

5. Sustituir un contacto por otro

6. Cambiar de subprograma a Linea

7. Listar codigos de subprogramas de esta unidad
8. Ingresar parte 1 del POA

9. Validar linea ingresada

10. Validar lineas Evaluadas

11. Busqueda

12. Restimen de Subprogramas por Unidad
13. Reporte de evaluacion POA

14. Avance de ejecucion POA

15. Impresion POA
16. Definicion de Productos

17. Bitacoras del sistema

03/02/2015
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7;,( E :»]Hi ) U,-i“pgi' X3 | / ) § ES . % %3 0)



Opcion 8. Ingresar parte |
de POA

» Fn ella deberd llenar una infroduccion donde
describa a su unidad académica o
administrativa, la vision y mision de la unidad, las
tendencias que afectan a su unidad, los
desafios que tiene su unidad para el ano a
planificar, asi como las estrategias, objetivos y

efas a alcanzar en el ano a programar..

NO OLVIDE que si el planificador de la
unidad no llena el Marco Estratégico,
ningUn usuario puede ingresar a la parte
de formulacion del POA.




Opcion 8. Ingresar parte |
de POA

= INCLUIR AMBIENTE EN VISION DE LA
UNIDAD

CURAR QUE LAS METAS SEAN
UANTIFICABLES, POR EJEMPLO NUMERO
DE ESTUDIANTES ATENDIDOS,
GRADUADOS

= PROCURAR IDENTIFICAR RESULTADOS QUE
SE PROPONEN LOGRAR




®» Toda dependencia con recursos del
presupuesto universitario debe contar con
programacion operativa anual.

®» F| planificador debe revisar que todos y
cada uno de los subprogramas
presupuestarios cuenten con POA.

ada responsable de dependenciaq,
carrera, oficing, programa, que se asocida
oNn un subprograma presupuestario, debe
hacer su programacion operativa

® El planificador de la unidad ejecutora
debe revisar que todos y cada uno de los
subprogramas presupuestarios cuenten
con POA.



Tareas del planificador para el 2016

» Mantener actualizada la base de datos de
“usuarios de formularios 2016"

Para el seguimiento y evaluacion POA 2015
» USUARIO== DEPENDENCIA

» USUARIO=m SUBPROGRAMA PRESUPUESTARIO

SUAR|O= RESPONSABLE



[t

€5 C [ wmuscedug:

Usuario:
20039876

Afio:
215

Revisar usuarios - contactos

» 7/ Listar codigos de subprogramas de
esta Unidad

)| |0

o hp

PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL
Modulo de Administ POA

ENARIA

Usversdd e San Cos de Gutemals

Cerrar sesion

Menu de Administracion

1. Crear Usuario

2. Asignar Subprograma Presupuestal a Usuario
3. Modificar contrasefia de un usuario

4. Actualizar datos de contacto de un usuario

5. Sustituir un contacto por ofro

1. Biisqueda

12. Restmen de Subprogramas por Unidad
13. Reporte de evaluacion POA

14, Avance de ejecucion POA

15. Impresion POA

16. Definicion de Productos

17. Bitécoras del sistema

[} Adminstracian PO %

€ = C# O wwwusacedugypoa_admin/p

Aiio:

COORDINADORA GENERAL DE COOPERACION (4.1.01.1.06)
* COORDINADORA GENERAL DE COOPERACION  Licda Alba Mranda de Lipez )

COORD GRAL DE PLANIFICACION (4.1.01.1.07)

COORD GRAL DE PLANIFICACION { Carmen Eizabeth Cuevas |
COORD GRAL DE PLANIFICACION { René Villegas Fortuny )
COORD GRAL DE PLANIFICACION { Arg Lilam Rosana Santizo Alva )
COORD GRAL DE PLANIFICACION { Edgar Augusto Ponce Vilela)
COORD GRAL DE PLANIFICACION { Otio Anibal Villegas Vilatoro )
COORD GRAL DE PLANIFICACION { Omar Marroquin Pacheco )
COORD GRAL DE PLANIFICACION { Javier Bamas )

COORD GRAL DE PLANIFICACION { Ana Rosa Baires )

COORD GRAL DE PLANIFICACION ( José Hemandez )

COORD GRAL DE PLANIFICACION { Affredo Tobar )

COORD GRAL DE PLANIFICACION ( Erick Tejeda )

COORD GRAL DE PLANIFICACION { Herman Sénchez )

ASESORIA ESPECIFICA (4.1.01.1.09)

¢ ASESORIA ESPECIFICA ( Teima Julieta Castellancs Méndez )
* ASESORIA ESPECIFICA ( Maniredo Chavarria Linares )

¢ ASESORIA ESPECIFICA ( Caros E. Mazariegos M. )

¢ ASESORIA ESPECIFICA ( Danilo Darddn |

JARDIN INFANTIL UNIVERSITARIO (4.1.01.1.13)

® JARDIN INFANTIL UNIVERSITARIO { Loida Lépez )

QM =




USO OPCION 1Y 5

e ok o S s e ueemss

Usuario:

Cerrar sesion

—= ® | Crear Usuario (no existe
FIUSACH et

previomente la
dependencia o aumenta el
numero de personas que
hardn POA en un mismo
subprograma

®» 5. Sustituir un contfacto por

ofro - cambia el
responsable de hacer POA
de una dependencia,
Coordinacion de Carrerq,
(subprograma)



OPCION 9. VALIDAR LINEA
INGRESADA

» Anfes de validar revisa:

coyec’ro eleccion de lineo

Congruencia objetivo y metas
®»Congruencia meta e indicador

» Correcta indicacion de
responsable




OPCION 9. VALIDAR LINEA
INGRESADA




9. Validar linea ingresado

- T e\ - 5

€ - C A [ www.usacedugt/poa_admin/poa_admin/validacionlineas_unidad.php QY =

[ POA

PROGRAMACION OPERATIVA ANUAL
Modulo de Administracion POA

Universidad de San Carlos de Guatemala

TRICENTENARTA

Universidad de San Car'os de Guatema'a

ETET Lineas Estratégicas POA Bitacora Cerrar sesion

Lineas a Validar

Isuario:
)039876
: q Fecha £
) Linea Nombre Observaciones validacion Acciones

Ano:

2015 o [Ver] - = [Validar]

4101107 AO.2 COORD GRAL DE PLANIFICACION 05/92/2.015
00:00:00 ) = e,
= [Observaciones] - (= [Eliminar]

ES . [mz '3 oy

157 am. |
05/02/2015




EJEMPLO VALIDACION

imin/poa_admin/verlinea2.php?c=9319 o &

Modulo de Administracion POA USAC

POA b3

Lineas Estratégicas @ POA | Bitacora | Cerrar sesion

Ver Linea Estratégica

Regresar

Codigo: 4.1.01.1.07

Usuario: COORD GRAL DE PLANIFICACION

Linea: AO.2

Fecha de Ingreso: 05-02-2015

Objetivo: La base de Planificadores con acceso al médulo "admin" esta permanentemente actualizada
Meta: 60 planificadores con acceso al modulo admin

Indicador: numero de actualizaciones de la base de Planificadores

Actividad: llamadas telefénicas revision de email
Ejecucion: Todo el afio
Responsables: arb



¢ = |i[=] |-

usac.edu.gt/poa_admin/poa_admin/observa.php?c=9319 @ My

Modulo de Administracion POA USAC

Usuarios Lineas Estratégicas POA Bitacora Cerrar sesion

Observaciones

Usuario:

20039876
Codigo: 4.1.01.1.07
Usuario: COORD GRAL DE PLANIFICACION
Ano: Linea: AO.2
2015 Fecha del Ingreso: 05-02-2015

Objetivo: La base de Planificadores con acceso al médulo "admin" esta permanentemente actualizada
Meta: 60 planificadores con acceso al médulo admin
Indicador: nimero de actualizaciones de la base de Planificadores

Actividad: llamadas telefonicas revision de email
Ejecucion: Todo el afio
Responsables: arb

Observaciones: Revisar para escoger la linea adecuada. Debe haber congruencia
entre objetivo y linea, meta y objetivo, indicador y meta.

Enviar Observaciones

nnn:rl-:lmnrrl-n Aa Draracamiantn da Natnce / NiviciAn Ada Nacarrnalla Wlah — 7N12 Cancultac- mishmactarfiicacr ado nt

- —



Tareas del planificador paro
formulacion del POA

» Resuelve problemas que pueden
plantearle los vsuarios:

» Fechas limite en los procesos
nexion (desconexion a/de la red)
Olvido de clave

®no accesar (por no estar asociado a
subprograma presupuestario)

» Dudas




SITIOS DE LA CGP

= Pdgina web:
hitp://www.usac.edu.gt/adm/principal dua.php?f=plani

= Blog:

plani.usac.edu.gt

- yéracién o evaluacién POA
www.usac.edu.gt/poa

%dministrqcién base de usuarios de POA

ww.usac.edu.gt/poa admin



http://www.usac.edu.gt/adm/principal_dua.php?f=plani
http://www.plani.usac.edu.gt/
http://www.usac.edu.gt/poa
http://www.usac.edu.gt/poa_admin

El POA 2016

debe ser ingresado
en linea y validado
a mas tardar el

3

6 de
Abril 2015



DEL 6 AL 26 DE ABRIL 2015

» | ACGP \/ERIFICARA LA CORRECTA
VALIDACION DE LOS FORMULARIOS

= S| HUBIERA FORMULARIOS CON DEFICIENCIAS

O ERRORES, LA CGP ENVIARA CORREO AL
PLANIFICADOR Y AL USUARIOS PARA PEDIR
UE MEJOREN LA FORMULACION DE POA
(QUITA EL ESTATUS DE VALIDADO AL
FORMULARIO)

= F|l USUARIO REVISA EL FORMULARIO Y EL
PLANIFICADOR DE LA UNIDAD LO
VALIDA




Arto 2 LOP

= “Ambito de
aplicacion...Estdn
sujetaos a las
Isposiciones de |la
presente Ley:

a) Los Organismos del
Estado

o) Las entidades
descentratizadas
y autonomas...

LOP Y SU REGLAMENTO

Arto. 24 Reglamento

» . ."Los planes estratégicos y
el operativo deberdn ser
enviados a |la Secretaria de
Planificacion y
Programacion de la
Presidencia, por las
enfidades e instituciones y
demds entes que establece

el Articulo 2 de la Ley, A
mas tardar el 30 de
abril de cada ano.”



DEL 27 AL 29 DE ABRIL

=LA CGP CONSOLIDA EL POA USAC
2016 (SOLO FORMULARIOS
VALIDADOS)

LA CGP IMPRIME EL POA USAC 2016

w29 DE ABRIL: LA CGP ENTREGA EL
POA EN ELECTRONICO Y EN PAPEL A
LA DIRECCION GENERAL FINANCIERA




