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Normas de
cumplimiento de
la capacitación

Antes de iniciar:

1. Por favor mantenga apagada su cámara de video
para optimizar la transmisión.

2. Por favor mantenga apagado su micrófono
durante la exposición.

3. Si necesita hacer una pregunta, habrá un tiempo
para realizarlas al finalizar cada exposición o
utilice el chat de la conferencia para que le
responda uno de los asesores de la CGP.

4. La conferencia será grabada para su consulta
posterior.



AGENDA

1. Palabras de bienvenida. Arq. Michele Gómez

2. Información general de la CGP. Arq. Michele
Gómez

3. Presentación del instructivo de Formulación del
POA. Licda. Ana Rosa Batres / Arq. Liliam
Santizo.

4. Presentación del Proceso de Formulación del
Plan Operativo Anual 2022. Ing. René Villegas

5. Varios.
1. Fechas importantes

2. otros



Fechas 
Importantes

Plan Operativo 2021:

1. La programación cuatrimestral debe registrarse
en SICOIN a más tardar el jueves 30 de
septiembre (se recomienda realizarla antes del
lunes 27 de septiembre de 2021, para evitar
problemas de saturación con la plataforma).

2. La ejecución del mes de agosto en la plataforma
SICOIN debe realizase a más tardar el viernes 10
septiembre (si tuvieran metas por ejecutar) para
evitar problemas con la plataforma se les
recomienda realizarla antes del 08 de
septiembre.

3. La consolidación de metas físicas provenientes
de las modificaciones que realicen las UE, se hará
el lunes 13 de septiembre de 2021, por lo que se
recibirá papelería hasta el viernes 10 de
septiembre. (Punto Séptimo, Inciso 7.2, Acta No
39-2021 del 11 de agosto de 2021.)



Fechas 
Importantes

Formulación Plan Operativo 2022:

1. El plan Operativo 2022 de cada UE, deberá ser
entregado a más tardar el 30 de Septiembre de
2021.

2. La documentación a enviar a la CGP es la
siguiente:
I. Libro de Excel de la herramienta debidamente

completado en formato editable.

II. Documento en PDF del libro de Excel de la
herramienta debidamente completado.

III. Autorización firmada y sellada por parte de la
Autoridad nominadora. (Formato PDF)

3. La dirección de envío del POA es al correo
recepcioncorrespondenciacgp@gmail.com, y
copia a su Asesor Planificador.

4. El archivo a enviar a la CGP debe tener el nombre
de la siguiente manera: Número de Unidad
Ejecutora_Nombre Unidad Ejecutora. Ejemplo
35_Centro Universitario de Sur Oriente

mailto:recepcioncorrespondenciacgp@gmail.com


Fechas 
Importantes

Formulación Plan Operativo 2022:

5. El archivo a enviar debe ser en Excel editable.

6. La capacitación para el uso de la plataforma en
línea, se realizará el 01 de Octubre de 2021.

7. La Coordinadora General de Planificación
cargará la información enviada por cada una de
las UE a la plataforma en línea a más tardar el 15
de octubre de 2021.

8. La validación del Plan Operativo Anual por parte
de la autoridad de cada UE, se realizará, del 15 al
24 de Octubre de 2021.


